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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N°001/2026

Ementa: Dispde sobre o  controle,
classificacdo, avaliacdo, reaproveitamento e
desfazimento de bens moéveis inserviveis no
ambito da Camara Municipal de Tacaratu —
PE e estabelece procedimentos de registro
obrigatério no sistema informatizado de
gestdo patrimonial.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TACARATU E A
CONTROLADORIA DE CONTROLE INTERNO, no uso de suas atribuicdes legais
e regimentais, e,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia e economicidade previstos no art. 37 da Constituigao Federal;

CONSIDERANDO o que dispde a Instru¢do Normativa n° 005/2010, igualmente de
lavra da Presidéncia e da CCI desta Casa, disciplinando os procedimentos relacionados a
gestdao do patrimdnio da Camara Municipal de Tacaratu, e demais providéncias;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a adequada gestdo do patrimonio
publico, com efetivo controle e acompanhamento do ciclo de vida dos bens, garantindo

transparéncia, integridade patrimonial e regularidade contabil;

CONSIDERANDO as diretrizes gerais de alienagao de bens publicos previstas na Lei n°
14.133/2021;

CONSIDERANDO as boas praticas de governanga patrimonial sistematizadas no
Decreto n°® 12.785/2025, aplicaveis por simetria administrativa;

RESOLVE:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Esta Instru¢do Normativa disciplina os procedimentos de controle, classificagao,

avalia¢do, reaproveitamento, alienagdo, doagdo, descarte e baixa de bens moéveis
permanentes considerados inserviveis no ambito da Camara Municipal de Tacaratu.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2025/decreto/d12785.htm
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Art. 2° Suas disposi¢des aplicam-se a todos os setores administrativos, gabinetes e
unidades internas.

Art. 3° O desfazimento de bens observara, cumulativamente:
I — interesse publico;

II — economicidade;

III — transparéncia;

IV — sustentabilidade ambiental;

V — integridade patrimonial;

VI - registro integral no sistema informatizado oficial;

VII - legalidade or¢amentaria e financeira.

CAPITULO IT
DAS DEFINICOES
Art. 4° Para fins desta norma, consideram-se:
I — ocioso: bem em perfeitas condigdes de uso, mas sem utilizagao;
II — recuperével: bem com defeito sanavel a custo vantajoso;
III — antiecondmico: bem cujo custo de manutengao supera seu beneficio;
IV —irrecuperavel: bem sem condi¢des de uso ou recuperagao viavel;

V — desfazimento: conjunto de procedimentos de reaproveitamento, transferéncia,
doagdo, alienacao ou descarte;

VI — sistema patrimonial: ferramenta eletronica oficial de registro e controle dos bens
moveis.
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CAPITULO 11T

DO SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE PATRIMONIAL
Art. 5° Todos os atos relativos a movimentagao, classifica¢do, avaliacdo, destinagdo ¢
baixa de bens deverdo ser obrigatoriamente registrados no sistema informatizado oficial
de controle patrimonial.
§1° E vedada a utilizagdo de controles paralelos ou exclusivamente fisicos.
§2° O registro sistémico constitui condigdo indispensavel para validade da baixa.
Art. 6° O sistema devera conter, no minimo:
I — nimero de tombamento;
II — descrigao do bem;
III — setor de origem;
IV — estado de conservacao;
V —laudo ou parecer de avaliacdo;
VI - registro fotografico, quando possivel;
VII - classificac¢ao;
VIII — modalidade de destinacao;
IX — ato autorizativo;
X — termo de transferéncia, doacao, alienacao ou descarte;
XI — data da baixa;
XII — integracdo contabil.

Art. 7° A baixa patrimonial somente produzira efeitos ap6s atualizacdo simultanea dos
registros patrimoniais € contabeis.
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CAPITULO IV
DO RESPONSAVEL PELA GESTAO E AVALIACAO DOS BENS

Art. 8 A Presidéncia designara, por Portaria, servidor responsavel pela gestdo
patrimonial e pelos procedimentos de avaliagdo e desfazimento de bens moveis.

Art. 9° Compete ao servidor designado:

I — vistoriar bens indicados como inserviveis;

II — avaliar e classificar os bens;

III — elaborar laudo ou parecer técnico circunstanciado;

IV — propor a destinagdo mais vantajosa e juridicamente adequada;

V — registrar integralmente as informag¢des no sistema patrimonial;

VI — acompanhar a execugdo das transferéncias, doagdes, alienacdes ou descartes;
VII — providenciar a baixa patrimonial € comunicar a contabilidade;

VIII — manter atualizado o histdrico patrimonial dos bens;

IX — colaborar com o Controle Interno e prestar informacdes quando solicitado.

Paragrafo unico. O servidor designado respondera administrativamente pela
regularidade dos atos praticados, sem prejuizo da supervisdo da autoridade competente.

CAPITULO V
DO REAPROVEITAMENTO
Art. 10 O reaproveitamento interno tera prioridade sobre qualquer outra destinagao.

Art. 11 Constatada a utilidade do bem para outro setor, serd promovida transferéncia
interna com registro obrigatorio no sistema.
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CAPITULO VI
DA DOACAO OU TRANSFERENCIA

Art. 12 A doagdo de bens moveis somente podera ocorrer quando demonstrado interesse
publico devidamente justificado e apds avaliagdo prévia.

Art. 13 A doacio autorizada na forma da lei por ato administrativo da autoridade
publica e poder publico competente sera formalizada mediante termo especifico,
contendo:

I — descricao detalhada do bem;

II - finalidade publica ou social a ser atendida;

III — encargo ou condi¢do de uso, quando aplicavel,

IV — prazo para cumprimento do encargo, quando houver;

V — clausula de reversao em caso de descumprimento.

§1° Preferencialmente, a doagao sera realizada com encargo quando destinada a entidades
privadas sem fins lucrativos.

§2° A doagdo entre entes publicos podera ocorrer independentemente de encargo, desde
que demonstrado interesse publico.

§3° E vedada a doacao de bens imdveis sem autorizagdao legislativa especifica e
observancia da legislagdo aplicavel.

CAPITULO VII
DA ALIENACAO

Art. 14 A alienagao de bens moveis, na forma legal e pela autoridade publica competente,
dependera de:

I — comprovacgao de inservibilidade ou desnecessidade;
II — avaliagdo prévia;

III — justificativa de interesse publico;
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IV — autorizacao da autoridade competente;

V — procedimento licitatério adequado, preferencialmente leildo.

Art. 15 A alienagdo de bens iméveis dependerd de autorizacdo legislativa especifica,
avaliacdo técnica formal e observancia integral da legislacdo aplicavel.

Art. 16 O valor minimo para alienagao sera fixado com base em avaliacdo prévia
formalizada no respectivo processo administrativo.

Art. 17 O produto da alienag¢@o de bens moéveis ou imdveis observara integralmente as
normas de direito financeiro, contabilidade ptblica e execugdo orgamentaria, integrando
a receita publica municipal na forma da legislagdo vigente.

Paragrafo unico. A arrecadagdo e contabilizagdo dos valores decorrentes da alienacao
deverdo ocorrer por meio do sistema oficial de execucdo orgamentaria do Municipio,

vedada qualquer reten¢do ou destinacdo a margem do orcamento aprovado para o
exercicio.

CAPITULO VIII
DO DESCARTE AMBIENTALMENTE ADEQUADO

Art. 18 Bens irrecuperaveis deverao ter destinagdo ambientalmente adequada, observadas
as normas sanitarias e ambientais.

Art. 19 Serd priorizada reciclagem, reaproveitamento de componentes ou logistica
reversa, quando possivel.

CAPITULO IX
DO CONTROLE INTERNO

Art. 20 O Controle Interno devera fiscalizar os registros, verificar a regularidade das
baixas e emitir relatorios periodicos.

Art. 21 A auséncia de registro no sistema ou o descumprimento das disposi¢oes desta
Instrucdo Normativa podera ensejar responsabiliza¢do administrativa.
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CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 A Camara podera utilizar sistema proprio ou aderir a plataformas governamentais
que assegurem integridade, histérico patrimonial e auditoria.

Art. 23 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia, com apoio do Controle
Interno.

Art. 24 Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicag@o.

Tacaratu/PE, 25 de fevereiro de 2026.

REGINALDO SOUSA BENZQTA Assinado de forma digital por REGINALDO
SOUSA BENZOTA DE CARVALHO:10188334475

DE CARVALHO:10188334475  Dados: 2026.02.25 11:37:44 -03'00'

REGINALDO SOUSA BENZOTA DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal

GUSTAVO BARROS DE
MOURA:04388967424

GUSTAVO BARROS DE MOURA
Coordenador de Controle Interno

Publicado no quadro de aviso desta Camara, de acordo com o Art. 88, da Lei Orgéanica
Municipal, em, 25/02/2026.
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